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CARGO DEL
RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Subdirector Financiero

DEPEDENCIAS QUE
INTEGRAN EL
PROCESO:

ninistrativa y Financiera -
inanciera

Planear, ejecutar y hacer seguimiento a la ejecuci uestal de los recursos apropiados a la
OBJETIVO DL . ) - ) ) ,
PROCESO: Co_ntralorla de Bogota de acuerdo con la normativid es de herramientas e instrumentos con

) el fin de dar a conocer de manera oportuna y ver on para la toma de decisiones.

Inicia con la planeacion del presupuesto de la E oma de decisiones de la gestion financiera
ALCANCE: de la Contraloria de Bogota incluyendo las acti elacionadas con la ejecucion y control del

Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria adopcion d lones correctivas, preventivas y de mejora.
BASE LEGAL: Ver Normograma

423-424-51-56.2-6.1-8.1-8.23 —84-85

REQUISITOS: 4.23-424-51-56.2-6.1-8.1-823-824-84-8.5
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DESCRIPCION DEL PROCESO

CLIENTE - PROCESO

INTERNO EXTERNO

Proceso Gestion del
Talento Humano.

de

Proceso Gestion de
Recursos Fisicos.

de

Proceso Tecnologias
de la Informacion y

las Comunicaciones.

Proceso
Direccionamiento
Estratégico.

PROVEEDOR - PROCESO
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO ACTIVIDADES CLAVES
INTERNO EXTERNO DEL PROCESO
Proceso Plan Estratégico.
Direccionamiento Lineamientos Alta
Estratégico. Direccion. Identificar n dades
1 de Recurso Recursos Fisicos.
E:)sct(iaésr? de Lineamientos y directrices Necesidades
Contractual. de contratacion mientas TIC
Plan Estratégico.
Proceso Lineamientos Alta
Direccionamiento Direccion.
Estratégico. Informe del Si
Integrado de Gestid
Proceso Gestién Provisiébn de F
E Recursos Fisicos. Fisicos.
'é Proceso  Gestion
j del Talento llar actividades
o 2 | Humano. atégicas e | Plan de Accion.
Proceso indicadores del proceso.
Tecnologias de la s TIC en
Informacion y las On actualizadas.
Comunicaciones.
de
Proceso de
Comunicacion L
Estratégica (pagina
Proceso Lineamientos de la Alta Elaborar el anteproyecto | Anteproyecto
3 | Direccionamie Direccion. de presupuesto proy Presﬁ u):esto
estratégico. Proyectos de inversion P P ) P
formulados.

de

Proceso
Direccionamiento
Estratégico.
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PROVEEDOR - PROCESO CLIENTE - PROCESO
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO ACTIVIDADES CLAVES SALIDA
INTERNO EXTERNO DEL PROCESO INTERNO EXTERNO
Proceso _Gestion Proyeccion Gastos
de Recursos
Fisicos. Generales.
Proceso Gestion L
del Talento géﬂ);er?glrﬁinnade los costos
Humano. ’
Normas de presupuesto,
Estado contabilidad y tesoreria.
Proceso Gestién
Contractual.
Secretaria L
S - So r el | Presupuesto Proceso Gestion
4 D'Stf'ta' de | Presupuesto Definitivo. esu to defi 0. definitivo socializado. | Financiera.
Hacienda
Proceso de
Comunicacién
Estratégica.
Proceso Gestion
Financiera.
Proceso Gestién Programar y distribuir el . .
. | Elaboracién y | Proceso Gestion
5 | gel Talento Programa Anual de Caja Distribucion del PAC | Financiera.
Humano. PAC.
Proceso Gestion
Contractual.
o ibro diario de . .
3 6 Proceso Gestié bancos, movimientos gﬁggé?gnrecgir:ﬁﬁafje d': Ordenes de Tesoreria | Proceso Gestioén ggﬁﬁﬁ”a de
< Financiera. diarios de caja, extractos Tesoreria (OT). Financiera. Hacienda
T bancarios mensuales. )
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PHVA

PROVEEDOR - PROCESO

ACTIVIDADES CLAVES

CLIENTE - PROCESO

No ENTRADA/ INSUMO SALIDA
INTERNO EXTERNO DEL PROCESO INTERNO EXTERNO
7 Proceso Gestién Solicitud PAC | Modificar y asignar PAC €s0 Gestion ggﬁﬁﬁ”a de
Financiera. mensualizados. mensualizado anciera. Hagi
acienda
(I:é?ceso ?leet :10t2 Proceso Gestion del
Humano Talento Humano.
Proceso Gestion Solicitud de expedicion de de | Proceso Gestion
g | Contractual. Certificados. de Contractual.
Disponibilidad Presupuestal
Proceso Presupuestal (CDP). P ) Proceso
lr:?:(p:);)lnsabllldad y responsabilidad
L Fiscal y Jurisdiccion
.(J:l:)r;?il\clzglon Coactiva.
Proceso  Gestion Proceso Gestién
del Talento Solicitud Pago de Financiera
Humano.
Proceso Gestion
Contractual. Contratos. Redqistro
re%u uestal Proceso Gestién
9 Proceso Gestion xpgdir y contabilizar el %omp?obanté diario Contractual.
Juridica. Registro Presupuestal de  contabilidad y
B Orden de pago.
roceso
. Proceso
Eizig?nsabllldad y Responsabilidad
So Fiscal y Jurisdiccion
.(J:l:)r;?il\clzglon Coactiva.
Proceso Gestio de Pago Proceso Gestioén
Financiera. > 90. Financiera.
10 o e Ejecutar los giros. Pago. ] Contratistas
Proceso Ge Servicios Publicos, Supervisores
Financiera. Administracion y otros. Contratos
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PROVEEDOR - PROCESO

ACTIVIDADES CLAVES

CLIENTE - PROCESO

PHVA | No ENTRADA/ INSUMO SALIDA
INTERNO EXTERNO DEL PROCESO INTERNO EXTERNO
eS0 Gestion
anciera. Secretaria  de
Hacienda

Proceso Distrital.

Direccionamiento

Estratégico. Personeria de

11 Proceso Gestién Registro ejecucion | Controlar Ejecucion Bogota.

Financiera. presupuestal. presupues presupuestal. Proceso Estudios de Planeacion
Economia y Politica Distrital
Publica. istrital.

Concejo de

Proceso Estudios de | Bogota.
Economia y Politica
Publica.

Proceso Gestion

Humana. Solicitudes de By ]

12 | Proceso Gestidon previstas. ' rtnc|>dificaciones E/I?)f:lci)flilcjzggignes @ Eroces_o Gestion giﬁ;ﬁ:ﬁl‘na de
Financiera. puestales. Presupuestales. inanciera. Hacienda
Proceso de Congebtos
Gestion Juridica.

Auditoria Fiscal
ante la
Proceso Gestion | Contraloria de
Financiera. Bogota.
Proceso Gestié Realizar las operaciones Auditoria
13 Financiera. legalizacion. contables. Estados Contables. General de la
Republica.
Ingresos y Salidas de Procesg . de
Almacén. Comunicacion Direccion
Estratégica. Distrital de

Contabilidad.
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- Indicadores.
- Auditorias Internas de Calidad.
g |- Auditorias Externas.
< |- Autoevaluacion.
O | - Reuvisién por la Direccion.
IE - Derechos de Peticion, Quejas, Reclamos y Sugerencias.
w |- Informes de Gestidn del Proceso.
= |- Evaluaciones Independientes del Sistema de Control Interno.
- Informe de seguimiento Acciones Correctivas, Preventivas y de
& | - Planes de Mejoramiento:
g o Acciones Correctivas.
'c_:o o Acciones Preventivas.
< o Acciones de Mejora.
SEGUIMIENTO Y/O RIESGOS DOCUMENTOS PROCEDIMIENTOS Y
MEDICION: CONTROLES INHERENTES.
Ver Mapa de Riesgos y Tablas de Retencién | Ver Listado Maestro
Ver Indicadores Plan de Manejo de Documental de Documentos Ver Procesos y Procedimientos.
RECURSOS: ‘
Humanos: v @ i : Tecnolégicos: Virtuales y de
' Fisico Técnicos: informacion:
Funcionarios Presupuesto de Hardware
Inf uncionamiento e Software Intranet.
competentes ambiente de trabajo. | inversion Activos de N.A. Pagina Web.
Informacién Correo electronico.




o,

Pagina 8 de 8

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE | C6digo documento: 130010

CONIRALORIA GESTION FINANCIERA - PGF Cédigo formato: 01002004
DE BOGOTA, D.C.
Versién: 1.0
CONTROL DE CAMBIOS
No. Del Acto
Version Administrativo que lo Descripcion de la modificacion

adopta y Fecha

1.0

R.R. 020 de mayo 9 de

2013




